三鷹市体育協会非常勤事務員募集要項
【令和５年度任用】
１　身分
　三鷹市体育協会事務員（非常勤の月額制会計年度任用職員）
２　募集職種・募集人員

（１）募集職種：一般事務

（２）募集人員：１名

＊　次に該当する方は受験することができません。

　ア　禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが無くなるまでの者

　イ　日本国憲法施行の日以後に、日本国憲法や政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者

３　申込手続
（１）申込期間　
令和５年２月17日（金）から令和５年２月28日（火）まで必着
（２）申込方法　
　　　履歴書に必要事項を記載し、写真（最近３ヶ月以内に撮影したもの）を貼付したものと、小論文「スポーツと健康」（800字以内）を提出してください。（持参または郵便で）
（３）申込先
　　　〒181－0004
　　　三鷹市新川６－37―１　SUBARU総合スポーツセンター内
　　　三鷹市体育協会事務局
（日曜日・月曜日、祝日を除く午前10:00から午後6:00まで）

　　　電話　0422－43－2500
４　その他注意事項
（１）受験申込等に不備があるため、申込期間内に申込が終了せず受験できなかった場合や、郵便による問題等により手続が出来なかった場合は、本協会は一切責任を負いません。
（２）任用試験に関する提出書類は、一切お返ししません。

５　試験の方法・日程
（１）第一次試験：書類審査

（２）第二次試験：面接　令和５年３月10日（金）時間未定
第一次試験の合格者に通知します。

※日程については、都合により変更することがあります。
６　任　用（予定）
　　令和５年４月１日に任用します。

７　任用者の勤務先及び業務内容

（１）勤務先：三鷹市SUBARU総合スポーツセンター内三鷹市体育協会
（２）業務内容：受付対応や経理を含む一般事務

８　必要な能力

　　ワード・エクセル等のパソコン能力、接遇能力、コミュニケーション能力　　社会保険労務関係事務経験等

９　その他の勤務条件
（１）任用期間：任用日から令和６年３月31日まで

　　　　　　　　（任用期間満了後、規程により更新する場合があります。）

（２）勤務時間：火曜日から土曜日の週５日、午前10時から午後５時までの間で実働週30時間以内（日曜日、月曜日、祝日、夜間を含む変則勤務の場合があります。）
（３）年次有給休暇：三鷹市体育協会会計年度任用職員に関する規程に基づき、任用時に付与します。
（４）社会保険：労働保険、健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労働者災害補償保険の摘要があります。
10　報　酬

　　月額175,900円（交通費を２万円上限で支給あり。）

11　業務内容及び勤務条件に関する問い合わせ先

　　　三鷹市体育協会事務局
（日曜日・月曜日、祝日を除く午前10:00から午後6:00まで）
℡・FAX：0422－43－2500
e-mail ：qqrt38y9@fancy.ocn.ne.jp

